
 

Obec Plavecký Mikuláš 
Obecný úrad Plavecký Mikuláš, 906 35  Plavecký Mikuláš 307 

                                     IČO: 309796                     DIČ: 2021086793 

 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

 

Tel./fax: 034/653 83 01                            www.plaveckymikulas.sk   Bankové spojenie: VÚB Senica              

č. ú: 9021182/0200   IBAN: SK57 0200 0000 0000 0902 1182 BIC: SUBASKBX 

E-mail: starosta@plaveckymikulas.sk           dulanska@plaveckymikulas.sk          obec@plaveckymikulas.sk 

Obec Plavecký Mikuláš hľadá vhodných kandidátov na pozíciu 

 

Samostatný odborný referent – 

účtovníčka/účtovník 

Miesto práce: 

Obecný úrad Plavecký Mikuláš, č. 307, 906 35  Plavecký Mikuláš 

Ponúkaný plat (brutto): 

v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme v znení neskorších predpisov  

Druh pracovného pomeru: 

 zastupovanie počas materskej a rodičovskej dovolenky  

 

Náplň práce: 

• vedenie účtovníctva v zmysle predpisov MFSR – faktúry, objednávky, ich zverejňovanie, 

výkazníctvo RISSAM, inventarizácia 

• záverečný účet, poznámky, výročná správa, zúčtovanie vzťahov so ŠR a EÚ 

• evidencia zmlúv, nájomné zmluvy, ich zverejňovanie 

• vedenie evidencie hmotného a nehmotného majetku obce 

• rozpočet – vypracovanie návrhu viacročného rozpočtu, sledovanie plnenia rozpočtu 

• pripravenie podkladov pre audit 

• mzdy – pracovné zmluvy, prihlasovanie/odhlasovanie zamestnancov do poisťovní, ELDP, 

výplaty, ročné zúčtovania, komunikácia s poisťovňami, daňovým úradom 

• evidencia hrobových miest – nájomné zmluvy za hrobové miesta, platenie hrobových miest 

• pokladňa 

• finančné zúčtovanie príspevkov a dotácií preneseného výkonu štátnej správy zo štátneho 

rozpočtu 

• spracovanie a predkladanie daňového priznania k dani z príjmu právnických osôb za obec 

• zabezpečovanie úloh podľa príkazu starostu 
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Minimálne požadované vzdelanie 

•  úplné stredné odborné s maturitou 

Zameranie, odbor: 

•  ekonomika, účtovníctvo 

Počítačové znalosti: 

•  Microsoft Excel – užívateľská úroveň 

•  Microsoft Word - užívateľská úroveň 

Iné kritériá a požiadavky: 

 bezúhonnosť, flexibilita, vysoké pracovné nasadenie, komunikatívnosť, precíznosť, 

zodpovednosť, analytické myslenie 

Požadované doklady: 

• žiadosť o zaradenie do výberového konania 

• štruktúrovaný životopis 

• úradne overená kópia dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní 

• písomný súhlas uchádzača so spracovaním svojich osobných údajov pre potreby výberového 

konania v zmysle Zákona č. 18/2018 Z. z. O ochrane osobných údajov v znení neskorších 

predpisov. 

 

Osobné údaje kandidátov, ktorí na osobnom pohovore neuspejú budú po jeho skončení zlikvidované 

v zmysle zák. č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

 

V prípade, že Vás naša pracovná ponuka zaujala a spĺňate uvedené požiadavky, zašlite 

nám svoju žiadosť spolu s požadovanými dokladmi najneskôr do 25.10.2024 na adresu:   

Obecný úrad Plavecký Mikuláš, č. 307, 906 35 Plavecký Mikuláš  

Kontaktná osoba: Mgr. Emília Balúchová 

Tel:   0907 436 537 

E-mail: starosta@plaveckymikulas.sk 

Obec Plavecký Mikuláš si vyhradzuje právo pozvať na osobný pohovor len uchádzačov, ktorí 

na základe predložených dokladov spĺňajú požadované predpoklady a požiadavky. 
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