Obec Plavecky Mikulas

Obecny urad Plavecky Mikulas, 906 35 Plavecky Mikulas 307
1C0: 309796 DIC: 2021086793

Obec Plavecky Mikulas§ hl'ada vhodnych kandidatov na poziciu

|4 | 4
Samostatny odborny referent —
r Ny rN r N r
uctovnicka/uactovnik
Miesto prace:
Obecny urad Plavecky Mikulas, ¢. 307, 906 35 Plavecky Mikulas
Ponukany plat (brutto):
v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov

Druh pracovného pomeru:

zastupovanie poc¢as materskej a rodi¢ovskej dovolenky

Naplii prace:

e Vedenie Gétovnictva v zmysle predpisov MFSR — faktiry, objednavky, ich zverejiiovanie,
vykaznictvo RISSAM, inventarizacia

« Zzavereény Udet, poznamky, vyroéna sprava, zi¢tovanie vztahov so SR a EU

e evidencia zmluv, ndjomné zmluvy, ich zverejiiovanie

e Vedenie evidencie hmotného a nehmotného majetku obce

e rozpocet — vypracovanie navrhu viacro¢ného rozpoctu, sledovanie plnenia rozpoctu

« pripravenie podkladov pre audit

e mzdy — pracovné zmluvy, prihlasovanie/odhlasovanie zamestnancov do poistovni, ELDP,
vyplaty, ro€né zii¢tovania, komunikacia s poistoviiami, dalovym uradom

e evidencia hrobovych miest — ndjomné zmluvy za hrobové miesta, platenie hrobovych miest

e pokladna

o finan¢né zuctovanie prispevkov a dotacii preneseného vykonu $tatnej spravy zo $tatneho
rozpoctu

e spracovanie a predkladanie dafiového priznania k dani z prijmu pravnickych oséb za obec

e ZzabezpeCovanie uloh podla prikazu starostu
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Minimalne pozadované vzdelanie
e Uplné stredné odborné s maturitou
Zameranie, odbor:
e ckonomika, uc¢tovnictvo
Pocitacové znalosti:
e  Microsoft Excel — uzivatel'ska aroven
e Microsoft Word - uzivatel'ska aroven
Iné Kkritéria a poziadavky:
beztihonnost,, flexibilita, vysoké pracovné nasadenie, komunikativnost’, preciznost’,
zodpovednost’, analytické myslenie

PoZadované doklady:

e ziadost’ o zaradenie do vyberového konania
e Struktirovany zivotopis
e uradne overena kopia dokladu o najvy$sSom dosiahnutom vzdelani

e pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z. O ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich
predpisov.

Osobn¢ udaje kandidatov, ktori na osobnom pohovore neuspeji budu po jeho skonceni zlikvidované
v zmysle zak. ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V pripade, Ze Vas nasa pracovna ponuka zaujala a spiiate uvedené poziadavky, zaslite
nam svoju ziadost’ spolu s pozadovanymi dokladmi najneskor do 25.10.2024 na adresu:
Obecny turad Plavecky Mikulas, ¢. 307, 906 35 Plavecky Mikulas

Kontaktna osoba: Mgr. Emilia Baluchova
Tel: 0907 436 537
E-mail: starosta@plaveckymikulas.sk

Obec Plavecky Mikulas si vyhradzuje pravo pozvat’ na osobny pohovor len uchadzacov, ktori
na zéklade predlozenych dokladov spliiaju pozadované predpoklady a poziadavky.

Tel./fax: 034/653 83 01 www.plaveckymikulas.sk Bankové spojenie: VUB Senica
¢. 1:9021182/0200 IBAN: SK57 0200 0000 0000 0902 1182 BIC: SUBASKBX
E-mail: starosta@plaveckymikulas.sk dulanska@plaveckymikulas.sk obec@plaveckymikulas.sk


http://www.plaveckymikulas.sk/
mailto:starosta@plaveckymikulas.sk
mailto:baluchova@plaveckymikulas.sk
mailto:obec@plaveckymikulas.sk

